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Inizio e durata dei corsi
I corsi iniziano lunedì 4 ottobre 2010 e seguono il calendario scolastico; hanno una durata com-
plessiva di 50 ore, suddivise in 25 lezioni a frequenza settimanale di due unità didattiche (ciascu-
na costituita da 50 minuti, con un intervallo di 10 minuti). Il giorno, l’orario e le principali informa-
zioni sono indicate in ogni corso.

Ciclo di base: primo e secondo anno
obiettivo generale Apprendimento e consolidamento delle conoscenze contabili di base e loro messa in pratica.

condizioni di partecipazione Non sono necessarie conoscenze contabili preliminari.

Approfondimento: terzo anno
obiettivo generale Approfondimento delle conoscenze contabili di base apprese nel primo ciclo secondo il pro-

gramma sottoesposto.
condizioni di partecipazione Possedere conoscenze equivalenti a quelle acquisite nel ciclo di base (primo e secondo anno).

Contenuti dei corsi
Il programma del primo e secondo anno è analogo a quello delle scuole professionali commer-
ciali con un grado di approfondimento inferiore. 

1º anno • il concetto di azienda come sistema
• la classificazione delle aziende
• la struttura del sistema contabile aziendale
• la contabilità finanziaria: il sistema a partita doppia
• il concetto di patrimonio: inventario, bilancio, conti attivi e passivi
• la gestione economica dell’azienda: conto economico, concetto di costo e ricavo
• la chiusura dei conti e la determinazione del risultato aziendale
• l’analisi dei conti patrimoniali ed economici, con esercizi sui temi:

– mezzi liquidi dell’azienda
– clienti e i fornitori
– valutazione dei crediti aziendali
– sostanza fissa e ammortamenti
– conto privato: sfera aziendale e sfera privata
– magazzino: tripartizione del conto merci

2º anno • analisi dei conti patrimoniali ed economici con esercizi sui seguenti temi:
– valuta estera
– transitori e accantonamenti
– imposta sul valore aggiunto
– costi del personale
– costi e ricavi neutri: la gestione estranea degli immobili e dei titoli
– approfondimento sul finanziamento aziendale: capitale di terzi e capitale proprio

• esercizi di preparazione all’esame per l’ottenimento del Certificato cantonale di contabilità

3º anno • forme giuridiche e aspetti legali riguardanti le società
• operazioni contabili di una ditta individuale, di una SNC, di una SA, in particolar modo:

– la costituzione (a contanti e in natura)
– l’impiego del risultato
– la liquidazione

• le riserve occulte in una S.A. (nozioni, calcolo e contabilizzazione)
• introduzione alla contabilità analitica (calcolo industriale dei costi, tabella BAB)
• analisi contabili (analisi di bilancio e di conto economico)
• conto dei flussi della liquidità (fondo sostanza circolante netta)
• breve esercitazione pratica su PC (simulazione di una contabilità partendo da documenti reali)
• esercitazioni per la preparazione all’ottenimento del Certificato cantonale di contabilità

(approfondimento)

Sono inoltre previsti quattro incontri supplementari e gratuiti all’infuori delle ore di corso, dedi-
cati all’approfondimento dei seguenti temi: la tassazione delle persone giuridiche, la tassazione

Contabilità
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delle persone fisiche, le assicurazioni sociali, l’imposta sul valore aggiunto. Gli argomenti saranno
presentati da esperti attivi nell’ambito trattato.

Metodi di insegnamento I formatori applicano i principi e le metodologie proprie dell’insegnamento agli adulti: presenta-
zioni teoriche, lavori individuali e di gruppo, trasferibilità dei contenuti, riferimenti a situazioni rea-
li, ecc. È auspicata la partecipazione regolare alle lezioni, come pure lo studio individuale (da 2 a
4 ore settimanali, secondo l’anno in corso).

Tassa di iscrizione Fr. 350.–

Iscrizione e convocazione Avviene con il pagamento della tassa di iscrizione tramite la polizza di versamento inserita nel
programma; altre polizze sono ottenibili presso la Direzione o gli animatori locali. Le iscrizioni so-
no registrate in ordine cronologico, fino al completamento della classe. Sulla base dei pagamen-
ti effettuati entro il 1° settembre, la Direzione decide quali dei corsi offerti possono essere rea-
lizzati e quali cancellati. Dopo questa data, prima di effettuare pagamenti è dunque necessario
chiedere alla Direzione la situazione del corso al quale si è interessati. Al più tardi una settimana
prima dell’inizio del corso, gli iscritti riceveranno la convocazione alla prima lezione.

Termine per l’iscrizione Mercoledì 1º settembre 2010.

Rimborsi Se un iscritto rinuncia a frequentare un corso prima del suo inizio, la tassa di iscrizione è rimbor-
sata con una trattenuta di fr. 40.– per spese amministrative. Se un partecipante rinuncia prima di
fine ottobre gli viene rimborsata la metà della tassa. Non avvengono altri rimborsi.

Partecipanti per classe Da 12 a 25.

Libri di testo Sono a carico dei partecipanti. Si consiglia di attendere le indicazioni del docente sul libro di te-
e materiale didattico sto da acquistare. Per gli allievi del 3° anno è stato appositamente preparato un CD Rom didat-

tico (contenente teoria, esercizi e soluzioni) che sarà distribuito la prima lezione.

Esami e certificati cantonali Alla fine del secondo anno è data la possibilità di sostenere l’esame per l’ottenimento del certi-
ficato cantonale di contabilità. I corsisti che intendono presentarsi a questo esame potranno an-
nunciarsi direttamente al docente; i candidati delle altre scuole pubbliche e private, come pure i
privatisti dovranno inoltrare l’iscrizione direttamente alla Direzione dei corsi. Alla fine del terzo
anno, i partecipanti che hanno frequentato il corso possono sostenere l’esame per l’ottenimen-
to del certificato cantonale di contabilità (approfondimento). I corsisti che intendono presentar-
si a questo esame potranno annunciarsi direttamente al docente. I modelli d’esame sono otte-
nibili presso la Direzione dei corsi. Data degli esami (normalmente un sabato di fine maggio) e
termini di iscrizione saranno pubblicati sul Foglio Ufficiale ad inizio gennaio 2011 e comunicati
agli interessati.
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